            ОДОБРЯВАМ:

                      РЕКТОР:





                                 (подпис)


            ЗАЯВКА 






                    ЗА ПОЕМАНЕ НА ФИНАНСОВО ЗАДЪЛЖЕНИЕ              
от.................................................................................................................                                                                                                                    (име, фамилия и длъжност)
Предлагам да бъде поето следното финансово задължение:                        вид(материали; услуги; ремонт; командировки; хонорари и др.)
................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

в размер до: ................................................................ / в лева с включен ДДС/ 
.……………………………………………………………………………………
                                                  (цифром  и словом)

Необходимостта от поемане на това задължение: (описание на мотивите)

	  .................................................................................................................................

  .................................................................................................................................

  .................................................................................................................................

	


   Средствата да бъдат за сметка на звено/договор/:                                       

   .................................................................................................................................
                                             Подпис:.....................                                   _______   20...... г.
                                                
                                                      (дата)
                                                                                                                                     Разходът да бъде отнесен по бюджетен параграф §§......................................
    Гл. счетоводител:  _______________                                                           

                                             (подпис)                                                     
ПРЕДВАРИТЕЛНИ КОНТРОЛИ И ПРОВЕРКИ
Приложение към документ  (вид, №, дата) …………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
1. Проверки преди поемането на задължението

	1. Съответства ли задължението на бюджетните параграфи
	ДА
	НЕ

	2. Налице ли е бюджетен кредит
	ДА
	НЕ


ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ: …………………

Дата: …………..



              (подпис)

	3. Спазени ли са тръжните процедури и други нормативни изисквания, свързани с поемането на задължението
	ДА
	НЕ


(при сключване на договори , процедури ЗОП)
ГЛАВЕН ЮРИСКОНСУЛТ…………….........


Дата: …………..

                                        (подпис)

	4. Компетентно ли е лицето, което подава предложението за поемане на задължението
	ДА
	НЕ

	5. Правилно ли са изчислени количествата и сумите
	ДА
	НЕ


В резултат на извършен предварителен контрол считам:

	1.
	Може да бъде поето задължението

	2.
	Не може да бъде поето задължението поради следните причини: 
....................................................................................................................

	3.
	Необходимо е да се представят следните документи: 
....................................................................................................................


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………..

Дата: …………..



                      (подпис)

II. Проверки преди извършване на разхода
	1.
	Съответства ли разходът на поетото задължение
	ДА
	НЕ

	2.
	Компетентно ли е лицето, разпоредило извършването на разхода
	ДА
	НЕ

	3.
	Верни ли са първичните счетоводни документи, вкл. правилно ли са изчислени количествата и сумите по тях.
	ДА
	НЕ


В резултат на извършения предварителен контрол считам:
	1.
	Може да бъде  извършен разходът

	2.
	Не може да бъде извършен разхода по следните причини

....................................................................................................................................

	3.
	Необходимо е да се представят следните документи

....................................................................................................................................


ФИНАНСОВ КОНТРОЛЬОР: ……………..

Дата: …………..

(подпис)
